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بخش مربوطه  درخواست کالای خود را از 
 سیستم درگاه به مدیر تدارکات میفرستدطریق 

مسئول تدارکات کالا را قیمت گذاری و از طریق درگاه به 

 حسابداری میفرستد

 حسابداری تامین اعتبار میکند

 حسابداری از طریق درگاه لیست به مدیریت میفرستد

 مدیر بعد امضا  از طریق درگاه به تدارکات میفرستد

 انبار میفرستدتدارکات از طریق درگاه لیست به 

آیا کالا در انبار 
 موجود میباشد

 انبار حواله صادر میکند

مدیر بیمارستان لیست پرینت شده امضا توسط 
 میشود

لیست توسط واحد مربوطه مهر و امضا 
 میشود

انبار تحویل   توسط مسئولکالا 
 بخش مربوطه میشود

 درخواست به مدیر برگشت داده میشود

مدیر درخواست را جهت خرید به تدارکات 
 میفرستد

 تدارکات اقلام مورد نیاز را خریداری میکند

 

 درخواست خرید و فاکتور کالای خریداری  توسط 

مسئول تدارکات و مسئول اعتبارات و رییس 

 حسابداری مهر و امضا میشود امضا میشود
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کالا به  همراه در خواست خرید و فاکتور ها تحویل انبار 

 میشود

مسئول انبار کالا را رسید انبار میکند و توسط امین اموال کد 

 اموال میخورد


